邯山区职教中心补考管理办法（试行）

根据教育部《中等职业学校学生学籍管理办法》规定，学生必须参加学校规定的教学活动，修满规定的全部课程且成绩合格的准予毕业，成绩不合格，必须参加补考。
一、课程补考范围
1、课程包含：公共基础课、专业技能课； 
2、成绩控制：每科不及格率控制在20%以下。

二、成绩计算
1、学年成绩=（第一学期成绩+第二学期成绩）÷2
2、学期成绩=期中成绩（30%）+期末成绩（70%）
3、期末（中）成绩=作业（10%）+课堂提问（10%）+出勤（10%）+卷面成绩（70%）
三、考试组织
1、补考试卷由教研室组织提供，有A、B卷的采用B卷。
2、阅卷结束后，任课教师须认真复核，按教务处统一格式汇总学生分数，交班主任和教务处各一份。
3、每学年暑假放假前，教务处负责将补考通知单送达班主任，班主任督促学生认真复习做好补考准备。
4、教务处负责补考试卷印制工作，并由专人封存管理，防止泄题泄密。

5、补考课程在开学四周内完成。
四、成绩管理及使用
1、学生必须按时参加补考，否则视为自动放弃补考机会。
2、任课教师须于考后三天内将补考成绩报告单报班主任和教务处各一份，在教务管理系统录入补考成绩。
3、考试课补考成绩60分及其以上者记为“及格”，60分以下者记为“不及格”。
4、每学年补考后累计不及格学科达3科以上者，予以留级处理。

5、留级以一次为限，第二次达到留级条件的，由学校发给学生写实性学习证明，劝其退学。
6、在规定的学习年限内，考核成绩（含实习）第一次补考不及格科目3科以下的，在毕业时统一组织第二次补考，如仍不及格且未达到留级规定，发给结业证书。
五、存在以下情形之一的课程不予补考，学校做退学处理
1、一学期旷课累计达90课时以上；

2、擅自离校连续两周以上；

3、连续休学两年仍不能复学，或休学期满无特殊情况两周内未办理复学手续；

六、本办法从2015级学生起开始实施。
七、本办法由教务处负责解释。

